BOLU İL TARIM MÜDÜRLÜĞÜ 
KONTROL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	S

I
R
A

N
O
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	ÇALIŞMA İZNİ VE GIDA SİCİLİ BAŞVURUSU
	    Şahıslara ait işyerleri için;
1) Dilekçe, (İl Tarım Müdürlüğünden temin edilebilir)

2) İşletmenin bağlı olduğu meslek kuruluşundan üyelik veya faaliyet belgesi, (Esnaf Sanatkârlar Odası, Ticaret Odası, Sanayi Odası gibi odalardan alınacak oda kayıt belgesi)

3) Gayrisıhhî Müessese ruhsatı veya noter onaylı nüshası, (İşletmenin faaliyette bulunacağı yer; Belediye sınırları içindeyse —»Belediyeden, Belediye sınırları dışındaysa —»Özel İdare Müdürlüğünden, Organize sanayi sınırlarındaysa —»Organize Sanayi Müdürlüğünden alınacaktır.)

4) Kapasite raporu, (İşletmenin bağlı bulunduğu meslek odasından alınacak)

5) Sorumlu yönetici ile ilgili belgeler;

a) Sorumlu yönetici ile yapılacak noter onaylı sözleşme ve noter onaylı diploma örneği,

b) Sorumlu yöneticinin söz konusu iş yerinde sorumlu yönetici olarak çalışacağına dair meslek odasından alacağı sorumlu yöneticilik belgesi (Ziraat Mühendisleri Odası, Gıda Mühendisleri Odası, Veteriner Hekimler Odası gibi)

6) Eğer ürünlerde marka kullanılacaksa; marka tescil belgesi ve emtia listesi fotokopisi (Marka almak üzere yapılan başvuru belgesi de kabul edilmektedir) Marka kullanılmayacaksa; vergi levhası fotokopisi

    Şirket olan işyerleri için; şahıslara ait işyerine ait belgelere ek olarak aşağıdaki belgeler istenecektir

1) Şirket ana sözleşmesinin yayınlandığı Ticaret Sicil Gazetesi veya noter onaylı nüshası,

2) İmza sirküleri sureti, (Şirket yönetimi tarafından gıda üretim işleriyle ilgilenmek üzere yetkilendirilen kişiye ait)

3) İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz


	1 AY

	2
	ÜRETİM İZNİ BAŞVURUSU
	1- Dilekçe,

2- Çalışma izni ve gıda sicili belgesi sureti,

3- Sorumlu yöneticinin noter onaylı sözleşmesi, diploma örneği ve söz konusu iş yerinde sorumlu yönetici olarak çalıştığına dair meslek odasından alacağı belge  (meslek odası olmayanlardan istenmeyecektir),
4- Marka tescil belgesi (marka adı yazılabilmesi için Türk Patent Enstitüsü’ne başvurduğuna dair belge 

     ve emtia listesi),
5- Üretilecek ürünün bileşen listesi ve bileşenlerin miktarı,
6- Üretim teknolojisi, üretim akış şeması,
7- Türk Gıda Kodeksi’ne uygun etiket örneği,
8- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz,

-Tebliği yayınlanmış ürünler için; Türk Gıda Kodeksi’nde tanımı yapılarak ürün tebliği yayımlanmış gıdalar için üretim izni almak isteyenler beyanname ve ürün etiket örneği ile birlikte ilgili mercie başvurur.
	1 AY

	3
	YEM FABRIKASI VE YEM BAYILIGI AÇMA IZNI
	1- Dilekçe

2- Fabrika kurulacak alanın vaziyet planı

3- Arazinin imar durumu

4- Fabrikanın yapı ve tesislerinin ihtiyaç programı

5- Yerleşme planı

6- Fizibilite etütleri ile ilgili rapor

7- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz
	1 AY

	4
	YEM DEPOLAMA VE SATIŞA ARZETME YERİ RUHSATI
	1- Dilekçe

2- İkametgâh

3- Nüfus Cüzdan Sureti

4- Yapı Kullanma izin belgesi

5- Depo satış yerinin tapusu veya kira kontratının fotokopisi noterden tasdikli olacak

6- İmza sirküleri noterden tasdikli

7- Vergi levhası fotokopisi

8- Oda kayıt belgesi

9- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz
	1 AY

	5
	TOHUMLUK BAYİSİ İÇİN İSTENEN BELGELER
	1- Dilekçe

2- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim yada tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığı belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya İl Müdürlüğünden onaylı örneği

3- Bayilik yerinin ve/veya deponun açık adresi tapusu ve kiralandığına dair belgenin noterden tasdikli örneği

4- Vergi levhasının aslı veya İl Müdürlüğünden onaylı örneği

5- Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı

6- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz
	1 AY

	6
	TOHUM YETİŞTİRİCİ BELGESİ VERİLMESİ
	1- Dilekçe

2- Taahhütname

3- Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi (10 dekardan az olamaz)

4- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz
	1 AY

	7
	TOHUM ÜRETİCİ BELGESİ VERİLMESİ
	1- Dilekçe

2- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim yada tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığı belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya İl Müdürlüğünden onaylı örneği; değil ise çalıştığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya İl Müdürlüğünce onaylı örneği

3- Peyzaj amaçlı tohumluk üretimi yapan gerçek veya tüzel kişilerde ise kendisine veya çalışanına ait ziraat mühendisi ya da peyzaj mimarı diplomasının aslı veya İl Müdürlüğünce onaylı örneği

4- Vergi levhasının aslı veya İl Müdürlüğünce onaylı örneği

5- Tohum ürettiği bitki grubuna ait bina ve depoya ait tapu veya kira sözleşmelerinin aslı veya İl Müdürlüğünce onaylı örneği

6- Teknik donanım listesi

7- Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı

8- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz
	1 AY

	8
	GIDA İHRACATI İÇİN SAĞLIK SERTİFİKASI
	1- Sağlık Sertifikası İhracat Beyannamesi (EK-1’in) üretici, ihracatçı veya ihracatçı temsilcisi tarafından doldurulması.

2- Alıcı ülkenin ihraç edilecek ürün ile ilgili olarak Türk Gıda Kodeksi dışında farklı bir limiti olması durumunda bu durumun ihracatçı firma tarafından beyan edilmesi veya alıcı ülkeden belge sunulması

3- Fatura veya Proforma Fatura

4- Ürünün çeşidine göre gerektiğinde istenecek diğer belgeler. (Çeki listesi, taahhütname, ürün bileşen listesi, etiket örneği)

5- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz
	1 İŞ GÜNÜ

	9
	SU ÜRÜNLERİ RUHSAT TESKERESİ
	1- Dilekçe

2- Balıkçılık yaptığına dair belge

3- 2 adet vesikalık fotoğraf

4- Nüfus cüzdanı fotokopisi

5- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz
	15 GÜN

	10
	AMATÖR BALIKÇI BELGESİ
	1- Dilekçe

2- 1 adet vesikalık fotoğraf

3- Nüfus cüzdanı fotokopisi

4- İl Müdürlüğü döner sermayesine para yatırıldığına dair makbuz
	5 İŞ GÜNÜ

	11
	SÜT İŞLETMELERİ SÜT TEŞVİK KOD NUMARASI
	1- Dilekçe

2- Çalışma İzni ve Gıda Sicil Belgesi(Faaliyet konusu Süt ve Süt Ürünleri Olacak)
	10 GÜN

	12
	174 ALO GIDA HATTI
	1- 174 Alo Gıda Hattına Gıda Konusunda Müracaat
	15 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri 
	İl Tarım Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	İl Valilik Makamı

	İsim                     
	Mehmet ALTUN
	İsim
	Mümin ÖZTÜRK

	Unvan                 
	İl Tarım Müdürü
	Unvan
	Vali Yardımcısı

	Adres                  
	İl Tarım Müdürlüğü/BOLU
	Adres
	İl Valilik Binası

	Tel                      
	0 374  215 11 35
	Tel                        
	0 374 315 37 60  

	Faks                   
	0 374  215 37 00
	Faks                         
	0 374 215 03 33

	e-posta                   
	kontrol@bolutarim.gov.tr
	e-posta                            
	bolu@icisleri.gov.tr


