BOLU İL TARIM MÜDÜRLÜĞÜ 

HAYVAN SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	S

I 
R
A
N
O
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	KULUÇKAHANE VEYA
DAMIZLIK KANATLI
İŞLETMELERİNİN KURULUŞ ÖN İZNİ
	1- Başvuru dilekçesi,
2- Firma yetkililerinin imza sirküleri
3- Yönetmeliğe uygun doldurulmuş beyanname
4- Arazinin plan krokisi ve çapı,
5- İşletmenin kurulacağı arazinin aidiyetini gösteren belge 
6- İşletme arazisi için tarım arazilerinin korunması ve kullanılmasına uygunluğu hususunda alınan görüş yazısı.
7- Çed kararı yazısı
8- Kurulacak işletme arazisi için:
Mücavir alan içinde ise;
•  Yerel Belediye, 
•  Sağlık Bakanlığı
•  Çevre ve Orman Bakanlığı taşra teşkilatlarından görüş yazısı
Mücavir alan dışında içinde ise;
•  İl Özel İdare Müdürlüğü, 
•  Bayındırlık ve İskan Bakanlığı, 
•  Çevre ve Orman Bakanlığı, 
•  Kültür ve Turizm Bakanlığı, 
•  Tapu ve Kadastro Genel Müdürlüğü Mahalli Teşkilatları ile ilgili yerel kurumlardan, görüş yazısı.
•  Çed olumlu veya çed gerekli değildir kararı.
	22 GÜN
( TESPİT EDİLEN EKSİKLİKLERİ TAMAMLAMASI İÇİN VERİLEN SÜRELER HARİÇ )

	2
	KULUÇKAHANE VEYA

DAMIZLIK KANATLI

İŞLETMELERİNİN

KURULUŞ İZNİ
	1- Başvuru dilekçesi, 

2- Yapı ruhsatı

3- Vaziyet planı, (ilgili imar kuruluşunca onaylanmış 1/500 veya 1/1000 ölçekli) 
4- Mimari proje (1/50 veya 1/100 ölçekli, detaylı olarak hazırlanmış ve onaylanmış) 
5- İmar planı (ilgili yönetmeliğe uygun olarak hazırlanmış ve onaylanmış ) 
6- İş akış şeması
7- Termin planı ve bu konudaki açıklama raporu.
	22 GÜN
( TESPİT EDİLEN EKSİKLİKLERİ TAMAMLAMASI İÇİN VERİLEN SÜRELER HARİÇ )

	3
	KULUÇKAHANE VEYA

DAMIZLIK KANATLI

İŞLETMELERİNİN

ÇALIŞMA İZNİ
	1-  Başvuru dilekçesi
2- Yapı kullanma izni,
3- Çed olumlu belgesi veya raporu (çed raporu düzenlenmesi gereken tesisler için)
4- Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekime ait meslek odalarından alınmış üyelik belgesi,
5- Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekimin işletme ile yapmış oldukları sözleşme,
6- Teknik personel ile yapılan sözleşme listesi,
7- Ticaret Sicil Gazetesi veya ilgili meslek odasından alınmış üyelik belgesi.
8- Personel listesi
9- İtfaiye raporu
	22 GÜN
( TESPİT EDİLEN EKSİKLİKLERİ TAMAMLAMASI İÇİN VERİLEN SÜRELER HARİÇ )

	4
	EV VE SÜS

HAYVANLARI KURULUŞ

VE SATIŞ YERİ RUHSATI
	Soykütüğüne kayıt (Tescil)

1- Başvuru dilekçesi
2- Kuruluş ön izin belgesi
     3- İş yeri iç ve dış krokisi (Teknik resim kurallarına uygun )
     4- Su kullanım belgesi ( Belediye Başkanlığı )
5- İşyeri sorumlu Veteriner Hekim sözleşmesi (Noterden onaylı)
6- Yangın yeterlilik belgesi (İtfaiye Daire Başkanlığından)

5- Hayvan Hakları Eğitim Sertifikası
	3 İŞ GÜNÜ

( TESPİT EDİLEN EKSİKLİKLERİ TAMAMLAMASI İÇİN VERİLEN SÜRELER HARİÇ )

	5
	SAFKAN ARAP VE İNGİLİZ ATLARININ SOYKÜTÜĞÜNE KAYIT VE DAMIZLIK BELGESİ
	Soykütüğüne kayıt için;

1- Başvuru dilekçesi
2- At sahibinin resmi kimlik belge fotokopisi ve T.C kimlik numarası

3- Tohumlama belgesi
4- Kan DNA netice raporu

5- Atın 3 adet 9x12 ebadındaki fotoğrafı

Damızlık Belgesi için;

1- Başvuru dilekçesi
2- Atın pedigrisi
3- Atın Ruam,Sal.abortus equi,Dourine,EVA (Eqoin Viral Arteritis) hastalıklarında ari olduğunu gösteren
     laboratuar test raporu
4- 1 adet atın fotoğrafı
	3 İŞ GÜNÜ

( MÜRACAAT EVRAKLARININ EKSİK OLMAMASI DURUMUNDA VE BAKANLIKTAN ONAYLANIP GELMESİ SÜRESİ HARİÇ )

	6
	MUAYENEHANE

RUHSATI
	1- Başvuru dilekçesi

2- Veteriner hekim diploması veya mezuniyet belgesi 

3- Meslek odası kayıt belgesi

4- İkametgah ilmühaberi

5- Nüfus cüzdanı örneği

6- 3 adet fotoğraf

7- İşyerinin iç krokisi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
	5 İŞ GÜNÜ

( TESPİT EDİLEN EKSİKLİKLERİ TAMAMLAMASI İÇİN VERİLEN SÜRELER HARİÇ )

	7
	POLİKLİNİK

RUHSATI
	1- Başvuru dilekçesi 

2- İşyerinin İç Krokisi

3- Ticaret Sicil Gazetesi veya noterden onaylı ortaklık sözleşmesi 
4- Poliklinik sorumlu yönetici belgesi  (noterden onaylı)
5- Polikliniğin ortağı olan her veteriner hekime ait; 
    a) Diploma veya Mezuniyet Belgesi

    b) Meslek odası kayıt belgesi
    c) İkametgah ilmühaberi
    d) Nufüs cüzdanı 
    e) 3'er adet fotoğraf
	5 İŞ GÜNÜ

( TESPİT EDİLEN EKSİKLİKLERİ TAMAMLAMASI İÇİN VERİLEN SÜRELER HARİÇ )

	8
	HAYVAN HASTANESİ

RUHSATI
	1- Başvuru dilekçesi
2- Kuruluş izin belgesi
    * Beyanname(Yönetmeliğe göre hazırlanmış)

    * Yerleşim Planı (İl İmar Müdürlüğünce onaylanmış 1/500 veya 1/1000 ölçekli)

    * Mimari proje

    * Su kullanım belgesi,

    * Tapu veya kira sözleşmesi 
3- Sorumlu yönetici ve Veteriner Hekimlerle yapılan noter onaylı sözleşmeler.

4- Yangın yeterlilik belgesi
5- Tıbbi atık sözleşmesi.
	5 İŞ GÜNÜ

( TESPİT EDİLEN EKSİKLİKLERİ TAMAMLAMASI İÇİN VERİLEN SÜRELER HARİÇ )

	9
	ARI KONAKLAMA BELGESİ
	1- Veteriner Sağlık Sevk Raporunun fotokopisi

2- Konaklayacağı yere ilişkin arazi sahibiyle yaptığı anlaşma belgesi ( köy arazisi ise köy muhtarlığı ile, diğer tüzel kişilik arazi ise tüzel kişiliği temsil eden yetkili ile )
3- T.C Kimlik numaralı resmi kimlik belgesinin fotokopisi
4- İşletme tescil belgesi
	1 İŞ GÜNÜ 

( EKSİK EVRAKLARI OLMAMASI DURUMUNDA )


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri 
	İl Tarım Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	İl Valilik Makamı

	İsim                     
	Mehmet ALTUN
	İsim
	Mümin ÖZTÜRK

	Unvan                 
	İl Tarım Müdürü
	Unvan
	Vali Yardımcısı

	Adres                  
	İl Tarım Müdürlüğü/BOLU
	Adres
	İl Valilik Binası

	Tel                      
	0 374  215 11 35
	Tel                        
	0 374 315 37 60  

	Faks                   
	0 374  215 37 00
	Faks                         
	0 374 215 03 33

	e-posta                   
	14@kkgm.gov.tr

	e-posta                            
	bolu@icisleri.gov.tr


