BOLU İL TARIM MÜDÜRLÜĞÜ 

ÇİFTÇİ EĞİTİMİ VE YAYIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	S

I
R
A

N
O
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	TOPRAK ANALİZLERİ
	1- Numune etiket bilgileri
2- Tapu kaydı (desteklemeden faydalanacaklar için)
3- Döner sermaye analiz ücreti dekontu
	15 GÜN

	2
	SULAMA SUYU ANALİZLERİ
	1- Numune etiket bilgileri
2- Döner sermaye analiz ücreti dekontu
	5 İŞ GÜNÜ

	3
	DİLEKÇE VE ŞİKÂYETLER
	1- Dilekçe (açık adres ve telefon belirtilmiş)
2- Döner sermaye dekontu
	5 İŞ GÜNÜ

	4
	TARIMSAL GELİR RAPORU
	1- Dilekçe veya üst yazı
2- Tapu kaydı

3- Vukuatlı nüfus kayıt örneği
	5 İŞ GÜNÜ

	5
	LABORATUAR YETKİLENDİRME 
VE 
DENETİM
	1- Dilekçe

2- Laboratuar sahibinin adı soyadı ve laboratuarın adı, açık adresi, telefon, faks numarası, varsa elektronik

    posta adresi, 

3- Kuruluş ve varsa değişikliği içeren Türkiye ticaret sicil gazetesi, vergi levhası fotokopisi ve ticaret

    odasından alınan faaliyet belgesi, 

4- Laboratuardan sorumlu teknik elemanın (ziraat mühendisi-toprak bölümü) ve diğer personelin kuruluşla

    ilişkili noter onaylı sözleşmesi, diploma sureti, nüfus cüzdanı fotokopisi ve kayıtlı olduğu meslek odası

    kimlik fotokopisi, 

5- Laboratuarın çalışma konusu ve yapılacak analizlerin listesi, analiz yöntemlerinin Türkçe açıklaması

6- laboratuarın tapusu veya kira sözleşmesi noter onaylı fotokopisi

7- laboratuarın organizasyon şeması ve yerleşim planı

8- Laboratuarda yangına karşı önlemler alındığına dair itfaiyeden alınacak belge, 

9- Laboratuar atıklarının bertaraf edilmesi için ilgili kuruluş ile yapılan sözleşme, 

   10-Laboratuarda kullanılacak cihaz, alet ve ekipmanların marka model, üretim yılına ait bilgiler ve kullanım

    talimatları ve kalibrasyon belgeleri
	3 AY

	6
	SERBEST TARIM DANIŞMANLIĞI YETKİ BELGESİ-ÖN İNCELEME RAPORU 
(BİREYLER İÇİN)
	1- Serbest Tarım Danışmanlığı başvuru formu
2- Bağlı bulunduğu vergi dairesinden alınacak serbest meslek mükellefiyeti tescil belgesi ve fatura
3- Sosyal Güvenlik Kuruluşuna kayıtlı olduğuna dair bulunduğu ilin İl/İlçe Müdürlüğünce onaylanmış belge
4- Yönetmelik kapsamında alınmış, tarımsal danışmanlık sertifikasının bulunduğu ilin İl/İlçe Müdürlüğünce
     onaylanmış sureti, 
5- İlgili meslek odasına kayıtlı olduğuna dair belgenin bulunduğu ilin İl/İlçe Müdürlüğünce onaylanmış sureti, 
6- Danışmana ait noter onaylı imza sirküsü
	15 GÜN

	7


	SERBEST TARIM DANIŞMANLIĞI YETKİ BELGESİ-ÖN İNCELEME RAPORU 
(ŞİRKETLER İÇİN)
	1- Ticaret Sicil Gazetesi örneği ve fatura
2- Şirketin; logosuna ait belgeler, 
3- Şirketin kurucuları, ortaklarına ait kimlik ve diplomaları veya çıkış belgesinin bulunduğu ilin İl/İlçe Müdürlüğü

    onaylı suretleri, 
4- Şirket yöneticisinin, uzman tarım danışmanlığı sertifikasının, bulunduğu ilin İl/İlçe Müdürlüğü onaylı sureti, 
5- Şirkette istihdam edilen danışmanların diplomaları, danışmanlık sertifikaları, sözleşmeleri, sosyal güvenlik

    bildirgelerinin, kimlik belgelerinin ve ilgili meslek odasına kayıtlı olduğuna dair belgenin bulunduğu ilin İl/İlçe

    Müdürlüğü onaylı suretleri, 
6- Şirketi, Bakanlığa karşı temsil edecek şirket temsilcisinin, şirket adına imza atmaya yetkili olduğunu gösterir

    noter onaylı imza sirküsü, 
7- Tarımsal Danışmanlık faaliyetlerini yürütmek için gerekli araç, alet, ekipman ve büro donanımı durumunu

    gösterir belge,
	15 GÜN

	8
	SERBEST TARIM DANIŞMANLIĞI YETKİ BELGESİ-ÖN İNCELEME RAPORU

(TÜZEL KİŞİLER İÇİN)
	1- Tarım danışmanı istihdam etmek İçin, Yönetim Kuruluna yetki verilmesine dair yetkili kurul kararı, 
2- Tarımsal danışmanlık faaliyetlerini yürütmek için gerekli araç, alet, ekipman ve büro donanımı durumunu

    gösterir belge,
	15 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri 
	İl Tarım Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	İl Valilik Makamı

	İsim                     
	Mehmet ALTUN
	İsim
	Mümin ÖZTÜRK

	Unvan                 
	İl Tarım Müdürü
	Unvan
	Vali Yardımcısı

	Adres                  
	İl Tarım Müdürlüğü/BOLU
	Adres
	İl Valilik Binası

	Tel                      
	0 374  215 11 35
	Tel                        
	0 374 315 37 60  

	Faks                   
	0 374  215 37 00
	Faks                         
	0 374 215 03 33

	e-posta                   
	cey@bolutarim.gov.tr
	e-posta                            
	bolu@icisleri.gov.tr


